
Leon – 文書主任職系 - 助理文書主任 

文書主任職系適合不同學科和工作經驗的人士，以我為例，我主修日文，都可

以加入。 

我曾經在不同行業從事文職工作，工作一段時間後，覺得頗適合自己。 

（文書主任職系）工作範圍非常廣泛，除了後勤支援，我們有很多同事在前線

直接面對市民，工作非常有意義。 

我現時為教育局數個項目，提供行政和技術支援，每當我順利完成工作後，我

也有滿足感，因為我知道自己的工作可以間接幫助到有需要的學生。 

我們日常要處理大量文件，需要有效率，亦要非常細心。 

有些負責顧客服務的同事，要具備耐心和良好溝通技巧。 

文書主任職系有明確的晉升階梯，前景也非常清晰。 

我會努力裝備自己，希望可以擔任更高職位，為政府提供優質服務盡一分力。 


