
履歷表範本 —行業與職業(旅遊) 

職位: 導遊 

姓名: 陳大文  地址:香港

電話: 98xx xxxx     電郵: chantaiman@example.com 

個人簡介  

畢業自旅遊及款待服務(航空)課程，本人遊歷過多個不同國家，熟悉不同地區的文化、歷

史和風景名勝。本人好動積極，具有良好的溝通能力。計劃投身於有商譽的旅遊公司並能

立即到任。  

工作經驗  

5/2020 –現在      旅遊文章作者(自由工作者) - 香港旅遊網誌 

• 撰寫旅遊文章

• 與客人溝通並落實文章編輯

5/2020 – 8/2020         實習生- 香港旅遊公司 

• 協助統籌旅行團後勒工作

• 客戶服務工作(包括查詢旅行團、繳交團費等)

學歷 

9/2018 - 8/2019 香港都會大學李嘉誠專業進修學院 - 旅遊及款待服務(航空)毅進文憑 

9/2012 - 8/2018      香港中學 

香港中學文憑: 中國語文 2，英國語文 2，數學 1，通識教育 2，旅遊與款待 2 

技能  

 持有旅遊業議會認可的有效急救證及旅遊業議會發出的「導遊證」

 流利廣東話，普通話和英語

 純熟使用常用商業電腦軟件(包括 MS Word, Excel & PowerPoint)
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