
履历表范本 —行业与职业(旅游) 

职位: 导游 

姓名: 陈大文     地址:香港

电话: 98xx xxxx               电邮: chantaiman@example.com 

个人简介  

毕业自旅游及款待服务(航空)课程，本人游历过多个不同国家，熟悉不同地区的文化、历

史和风景名胜。本人好动积极，具有良好的沟通能力。计划投身于有商誉的旅游公司并能

立即到任。  

工作经验  

5/2020 –现在           旅游文章作者(自由工作者) - 香港旅游网志 

• 撰写旅游文章

• 与客人沟通并落实文章编辑

5/2020 – 8/2020         实习生- 香港旅游公司 

• 协助统筹旅行团后勒工作

• 客户服务工作(包括查询旅行团、缴交团费等)

学历 

9/2018 - 8/2019       香港都会大学李嘉诚专业进修学院 – 旅游及款待服务(航空) 毅进文凭 

9/2012 - 8/2018       香港中学 

香港中学文凭: 中国语文 2，英国语文 2，数学 1，通识教育 2，旅游与款待 2 

技能  

 持有旅游业议会认可的有效急救证及旅游业议会发出的「导游证」

 流利广东话，普通话和英语

 纯熟使用常用商业电脑软件(包括 MS Word, Excel & PowerPoint)
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