
履历表模板 — 行业与职业 (建筑工程及机电维修业) 

 

职位: 助理建筑师  

姓名: 陈大文                          地区: 香港       

电话: 98xx xxxx                      电邮: chantaiman@example.com  

个人简介  

本人善于时间管理，组织能力强，处事细心。于建筑系毕业，喜欢研究建筑结构，亦能运

用不同电脑程式进行绘图工作。致力投身于有商誉的建筑公司并能立即到任。 

工作经验 

2019 年 1 月 至 2020 年 12 月            (兼职)行政助理 - 香港建筑有限公司 

• 处理文件、整理和发送邮件 

• 策划各种项目工作 

• 准备小组会议文件 

• 与公司合作伙伴处理各种项目 

学历 

2017 - 2020                              香港中文大学 - 建筑学社会科学学士 

2011 - 2017                              香港中学  

香港中学文凭：中国语文 4，英国语文 5，数学 5*，通识 4，物理 5*，化学 5*                                                                       

个人技能 

• 精通广东话及英语，流利普通话 

• 微软程序 (Word, Excel, PPT, Publisher, Access, Outlook) 

• Adobe 软件 (SketchUp, AutoCAD)  

参与项目 

2018-2019  香港中文大学 - 联社建筑设计项目 

奖项 

 2020  美国杰出工业设计奖 - 银奖 
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