
履历表范本 - 行业与职业(服务及零售业) 

职位: 时装采购员 

姓名: 陈大文    地址: 香港  

电话: 98xx xxxx   电邮: chantaiman@example.com 

 

个人简介 

本人计划投身于服装及时尚零售行业，成为一名专业的时装采购员，并运用我的设计美学和

销售经验，帮助公司促进业务增长。本人性格积极主动及细心严谨，具有良好的分析能力和

沟通技巧，我相信我能够胜任这个职位。 

 

工作经验 

4/2020 – 现在    市场营销助理 (时尚零售) - 时尚公司          

 协助市场营销经理策划和执行营销及推广活动 

 协助和准备营销资料，例如传单、小册子、通讯和网

站等 

 就产品和营销活动，与销售和设计团队密切合作和联

络 

 进行市场研究和分析 

 执行管理和临时安排的任务 

学历 

2016 – 2020 香港理工大学  

服装及纺织(荣誉)文学士(零售及市场学) 

2010 – 2016  香港中学     

香港中学文凭: 中国语文 4，英国语文 3，数学 3，通识教育 4，

视觉艺术 4，设计与应用科技 4，化学 3 

 

 

技能 

 精通广东话、普通话及英语 

 良好的中文及英文电脑输入能力 

 纯熟使用微软程式 (MS Word, Excel, PowerPoint)及 Adobe (Photoshop, Illustrator) 
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