
履歷表範本 - 行業與職業(婚禮統籌師) 

 

職位: 婚禮統籌師 

姓名: 陳大文     地址: 香港  

電話: 98xx xxxx         電郵: chantaiman@example.com 

 

個人簡介 

本人期望從事充滿活力和挑戰性的婚禮統籌師一職，希望能夠發揮我的組織管理能力和溝通技

巧，為公司的業務和客戶增值。本人是一位有才幹、富有創造力、並以客戶服務為導向的團隊

合作者，我相信我能夠為公司帶來正面的貢獻和價值。 

 

工作經驗 

1/2021 – 9/2021   婚禮/活動助理 - 婚禮公司          

 回答和處理客戶查詢 

 開發新的商機及與現有客戶保持良好關係 

 準備活動及營銷資料，例如小冊子和傳單等 

 安排和計劃婚禮/活動日程 

 為內部團隊和外部客戶（包括供應商和廠商）提供支援和

協調 

 

學歷 

2020 – 2021 香港都會大學李嘉誠專業進修學院 

婚禮統籌專業證書 

 

2014 – 2020  香港中學     

香港中學文憑: 中國語文 3，英國語文 2，數學 2，通識教育 3，視覺

藝術 2；旅遊與款待 2 

 

技能 

 精通廣東話及普通話，流利英語 

 良好的中文及英文書寫能力 

 良好的中文及英文電腦輸入能力 

 純熟使用微軟程式 (MS Word, Excel, PowerPoint)  
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