
履历表范本 - 行业与职业(婚礼统筹师) 

 

职位: 婚礼统筹师 

姓名: 陈大文     地址: 香港  

电话: 98xx xxxx         电邮: chantaiman@example.com 

 

个人简介 

本人期望从事充满活力和挑战性的婚礼统筹师一职，希望能够发挥我的组织管理能力和沟通技

巧，为公司的业务和客户增值。本人是一位有才干、富有创造力、并以客户服务为导向的团队

合作者，我相信我能够为公司带来正面的贡献和价值。 

 

工作经验 

1/2021 – 9/2021   婚礼/活动助理 - 婚礼公司          

 回答和处理客户查询 

 开发新的商机及与现有客户保持良好关系 

 准备活动及营销资料，例如小册子和传单等 

 安排和计划婚礼/活动日程 

 为内部团队和外部客户（包括供货商和厂商）提供支持和

协调 

 

学历 

2020 – 2021 香港都会大学李嘉诚专业进修学院 

婚礼统筹专业证书 

 

2014 – 2020  香港中学     

香港中学文凭: 中国语文 3，英国语文 2，数学 2，通识教育 3，视觉

艺术 2；旅游与款待 2 

 

技能 

 精通广东话及普通话，流利英语 

 良好的中文及英文书写能力 

 良好的中文及英文电脑输入能力 

 纯熟使用微软程式 (MS Word, Excel, PowerPoint)  
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