
附件二 

半日職場參觀的流程例子（例子 1） 

參觀單位：政府飛行服務隊 

活動時間：約為 1.5 小時 

參與員工：策劃者 1 名高級飛機工程師（維修） 

協調者 1 名助理飛機工程師（機身／引擎） 

實踐者 1 名助理飛機工程師（機身／引擎）及 5 名前線員工 

活動流程： 

時間 活動 
環節 

基本環節 亮點環節 

10 分鐘 

1. 部門簡介 

 由助理飛機工程師（機身／引擎）講解

飛行服務隊的工作、架構、部門職系、

各職位（或初級職位）之入職要求及晉

升階梯 
 放映飛行服務隊的工作短片 

  

20 分鐘 
2. 在職員工分享 

 由前線員工分享飛機維修工作實況  
  

50 分鐘 

3. 參觀工作場地 

 學校分成 2 個小組，以不同路線參觀以

下設施，並由助理飛機工程師（機身／

引擎）及前線員工沿途講解： 
- 飛行服務隊的飛機庫 
- 飛行指揮及控制中心 
- 儀器檢測室 
- 維修部 

 讓學生登上飛行服務隊的飛機，參觀機

內的特別設備或醫療設備，以了解機組

人員的工作 

  

10 分鐘 
4. 參觀後總結及問答環節 

 參與活動的員工、教師及學生一同分享
  



參觀後的感想 
 學生可以直接向飛機維修員發問 

  



半日職場參觀的流程例子（例子 2） 

參觀單位：法律援助署 

活動時間：約為 2 小時 

參與員工：策劃者 1 名助理署長 

協調者 1 名律政書記 

實踐者 1 名高級法律援助律師（申請及審查）、1 名高級二等律政書記（刑事）、 

數名支援員工 

活動流程： 

時間 活動 
環節 

基本環節 亮點環節 

15 分鐘 

1. 部門簡介 

 高級法律援助律師（申請及審查）及高

級二等律政書記（刑事）向學生講解署

方背景、架構、各工作崗位的職級及入

職要求及香港的法援制度 

  

30 分鐘 

2. 示範──高等法院旁聽 

 由於法律援助署工作涉及機密文件，辦

公室不宜開放予學生參觀，署方安排學

生到鄰近的高等法院的公眾席上旁聽審

理案件，讓學生透過旁聽觀察法庭內各

崗位之員工的實際工作情況 

  

25 分鐘 

3. 在職員工分享及問答環節 

 高級法律援助律師（申請及審查）及高

級二等律政書記（刑事），以及分享他

們的實際工作經驗 

  

10 分鐘 
4. 參觀後總結 

 參與活動的員工、教師及學生一同分享

參觀後的感想 
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